
  

 

 

 
TÉRMINOS DE REFERENCIA 

Servicios Técnicos/Profesionales 

Consultor/a encargado/a  de encuentro de intercambio de experiencias del 
proyecto Altavoz.  

 
1. Justificación. 

 
Paz Joven Guatemala es una organización legalmente constituida en el año 2005, 
como un espacio liderado por y para las y los jóvenes, en donde se promueven 
capacidades y potencialidades para identificar, construir e incidir a nivel local, 
regional y nacional en el reconocimiento, garantía y ejercicio pleno de los derechos 
de adolescentes y jóvenes guatemaltecos, especialmente los derechos a la 
participación ciudadana, organización y educación integral en sexualidad. La 
Asociación se caracteriza por la gestión de voluntariado, la organización comunitaria 
a través de grupos y redes de jóvenes en los municipios de cobertura, actualmente 
integra una red de 700 voluntarias y voluntarios miembros de los diversos grupos 
municipales en 44 municipios de 11 departamentos del país. 
Desde  julio de 2023 en alianza a Fundación Educación y Cooperación - Educo se 
implementa el proyecto Altavoz, cuyo objetivo es fortalecer la agencia de niñas, 
niños, adolescentes y jóvenes para la promoción de los derechos humanos y la 
rendición de cuentas en los municipios de Chichicastenango y Santa Cruz del 
Quiché, departamento de Quiché. A través del  proyecto Altavoz  se tiene 
intervención en 10 centros educativos del nivel medio, 5 centros educativos de 
comunidades en Chichicastenango y 5 centros educativos de comunidades en 
Santa Cruz del Quiché. Dentro de las actividades que se han realizado hasta la 
fecha se encuentran:  la identificación de 20 estudiantes en cada centro educativo, 
quienes participaron en un proceso de formación de liderazgo, participación 
ciudadana y organización. Posteriormente se identificaron grupos de facilitadores, 
quienes recibieron un taller de herramientas de facilitación y replicaron el proceso 
formativo de liderazgo, participación y organización con otros estudiantes de sus 
centros educativos. Al finalizar el proceso de réplicas se desarrollaron 2 
conversatorios sobre el poder de la organización juvenil y durante  el mes de agosto 
de 2024 fueron desarrollados 2 encuentros Ideatón en los municipios de 
intervención del proyecto.  
Por lo anterior, se tiene  planificado un encuentro de intercambio de experiencias y 
evaluación  del primer año del proyecto Altavoz para conocer el impacto de las 
actividades que se han desarrollado durante el primer año con la población meta.  



  

 

 

 
2. Objetivos de la consultoría. 

 
2.1. Objetivo general. 

Organizar un encuentro regional de intercambio de experiencias y evaluación  del 
primer año del proyecto Altavoz, de 1 día (8 horas),  con la participación de 50 
adolescentes de los municipios de Chichicastenango y Santa Cruz del Quiché.  

 
2.2. Objetivos específicos. 

 
● Liderar el diseño de agenda metodológica del encuentro de intercambio de 

experiencias, que permita reflejar los principales logros, aprendizajes, retos, 
buenas prácticas y recomendaciones en la implementación del primer año del 
proyecto Altavoz.  

● Coordinar actividades logísticas (antes, durante y después) que aseguren el 
desarrollo del encuentro de intercambio de experiencias, con base a la agenda 
aprobada.  

● Coordinar con el  equipo de proyecto el desarrollo del encuentro de intercambio 
de experiencias, con base a la agenda metodológica aprobada.  

 

3. Actividades. 
- Reuniones de coordinación con el equipo de proyecto para la elaboración de la 

agenda metodológica y desarrollo del encuentro.  
- Elaboración de propuesta de agenda metodológica  del encuentro. 
- Elaborar   matriz de riesgo para el desarrollo del encuentro.  
- Coordinar con el equipo de proyecto para la convocatoria de las y los 

participantes del encuentro (elaboración de perfil de participantes).  
- Coordinar la contratación de facilitadores para el encuentro, incluye elaboración 

de Términos de Referencias, con el apoyo de coordinación de Proyecto.1 
- Desarrollar el encuentro según agenda aprobada.2 
- Elaborar informe final para el desarrollo del encuentro.  
- Cumplimiento de políticas institucionales de salvaguarda y protección durante el 

desarrollo del encuentro.  

 
1 Sí se considera necesario se contratará a otras personas facilitadoras en apoyo para el día del 

encuentro, los honorarios serán cubiertos por el proyecto Altavoz.  
2 La duración del encuentro es de 8 horas, se acordará con la persona o él equipo consultor la fecha de 

realización del encuentro (septiembre – octubre de 2024) 



  

 

 

 
4. Productos esperados. 

 

4.1. Primer producto: 

● Elaboración de un plan de acción. 

● Minutas de primeras reuniones con el equipo de proyecto. 

● Diseño de una agenda metodológica del encuentro, que incluya listado de 
materiales y perfil de participantes al encuentro. 

● Organización y montaje del encuentro de intercambio de experiencias.  

● Instrumentos de evaluación del encuentro. 

● Archivos de convocatorias a participantes y facilitadores. 

 

4.2. Segundo producto: 

● Informe del cumplimiento de la matriz de riesgo para el encuentro. 

● Apoyo en la liquidación de gastos según requerimientos contables de Paz Joven. 

● Entrega de informe final con lecciones aprendidas, resultados de la evaluación, 
buenas prácticas y recomendaciones3. 

 
5. Perfil del candidato (a) 

● Estudiante universitario en Administración de Empresas, Relaciones 
Internacionales, Ingeniería Industrial, Ciencias Sociales o carrera afín. 

● Experiencia comprobada en el montaje o coordinación de eventos 
masivos dirigidos a adolescentes y jóvenes.  

● Experiencia y conocimientos en metodologías para la recolección de 
información.  

● Experiencia en sistematización  y elaboración de informes técnicos.  
● Empatía para trabajar con jóvenes diversos: Pertenecientes a un grupo 

étnico, diversidad sexual, con discapacidad y población joven de áreas 
rurales. 

● Disponibilidad inmediata. 
 
 
 

 

 
3 La coordinación del proyecto proporcionará un formato para la elaboración del informe.  



  

 

 

6. Área de trabajo. 

El encuentro se realizará en Santa Cruz del Quiché. La persona  debe residir 
en áreas del Occidente del país.4 

7. Duración del contrato. 

La contratación se realizará por servicios profesionales del 22 de agosto al 18 
de octubre del 2024. 

8. Tipo de contrato y forma de pago. 
 

Los honorarios serán cancelados contra factura y productos aprobados como 
se describe a continuación: 

 

No. Descripción Porcentaje 
(%) 

Entrega de 
productos5 

Productos a entregar 

1 Primer pago 30% 19 de septiembre 
del 2024. 

4.1. Primer producto. 

2 Segundo pago 70% 18 de octubre del 
año 2024. 

4.2. Segundo producto. 

Los viáticos del consultor/a o equipo  deben de estar incluidos en la propuesta. Los 
viáticos de los participantes estarán a cargo de Paz Joven Guatemala. 
 

9. Presentación de ofertas.  
Las personas interesadas y que cumplan con los requisitos, deberán enviar los 

Siguiente:  
a. CV actualizado del consultor (a) o equipo. Agregar título del último grado 

cursado. 
b. Carta de interés.  
c. Propuesta técnica/económica de máximo 5 páginas. La propuesta 

económica debe de estar desglosada por los productos requeridos, debe 
considerar detalle de los mismos. 

d. Copia de DPI del consultor o titular del equipo consultor. 
e. Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS- 

Vigente. 
 

4 No se aceptarán propuestas de personas que residan en otra área.  
5 El pago de honorarios se realiza ocho días después de aprobados los productos de la consultoría.  



  

 

 

f. Carencia de antecedentes penales y policiacos vigentes.  
g. RTU Actualizado. 
h. Copia de factura anulada. 

A la siguiente dirección: consultoriaspj@pazjoven.org, con el asunto: Consultor/a 
encargado del encuentro de intercambio de experiencias Altavoz, a más tardar 16 de 
septiembre de 2024.

mailto:consultoriaspj@pazjoven.org


  

 

 

 


