
TÉRMINOS DE REFERENCIA
SERVICIOS PROFESIONALES

Consultoría para la diagramación de tres folletos formativos sobre liderazgo,
participación ciudadana y organización para adolescentes y diseño de

material promocional del proyecto Altavoz.

I. INTRODUCCIÓN

Paz Joven Guatemala, es una organización legalmente constituida en el año 2005,
como un espacio liderado por y para las y los jóvenes, en donde se promueven
capacidades y potencialidades para identificar, construir e incidir a nivel local,
regional y nacional en el reconocimiento, garantía y ejercicio pleno de los derechos
de adolescentes y jóvenes guatemaltecos, especialmente los derechos a la
participación ciudadana, organización y educación integral en sexualidad.

La Asociación se caracteriza por la gestión de voluntariado, la organización
comunitaria a través de grupos y redes de jóvenes en los municipios de cobertura,
actualmente integra una red de 700 voluntarias y voluntarios miembros de los
diversos grupos municipales en 40 municipios de 12 departamentos del país.

En alianza a Fundación Educación y Cooperación -EDUCO- se implementa el
proyecto Altavoz, cuyo objetivo es fortalecer la agencia de niñas, niños,
adolescentes y jóvenes para la promoción de los derechos humanos y la rendición
de cuentas en los municipios de Chichicastenango y Santa Cruz del Quiché,
departamento de Quiché. En el marco del proyecto se tiene planificado un proceso
formativo con estudiantes del nivel básico sobre liderazgo, participación ciudadana y
organización, quiénes posteriormente deberán replicar conocimientos con sus pares.
El proceso formativo se desarrollará con base a 3 folletos formativos que ya han sido
elaborados.

Es por ello que se requiere de la contratación de una/un profesional que pueda
diagramar los tres folletos sobre liderazgo, participación ciudadana y organización
dirigido a adolescentes y jóvenes de 13 a 24 años, de aproximadamente 25 páginas
cada uno, con su respectivo documento resumen. Además, realizar el diseño de
material promocional del proyecto Altavoz.



II. OBJETIVO

Diagramar tres folletos formativos sobre liderazgo, participación ciudadana y
organización juvenil 1 y tres documentos de resumen tipo fanzine2 dirigido a jóvenes
super-facilitadores, que serán estudiantes de educación básica y miembros
voluntarios del departamento de Quiché. Quienes tendrán a su cargo capacitar a
otros jóvenes a través de la estrategia de pares.

III. OBJETIVOS ESPECÍFICOS:

Diagramar tres folletos formativos, cada uno conformado por 25 páginas
tamaño carta que están dirigidos a adolescentes y jóvenes
super-facilitadores. Deberá incluir portada y contra portada.
Diagramar documento resumen de cada uno de los folletos: 3 documentos
tipo fanzine de una hoja tamaño oficio del proceso formativo, con
principales contenidos dirigidos a adolescentes de 12 a 17 años.
Diseñar material promocional del proyecto Altavoz: Playera, pachón, gorra,
pulsera y gafete. Deberá tomarse en cuenta el branding del proyecto.

III. DURACIÓN:

01 de febrero al 22 de febrero 2024 (no habrá ampliación).

IV. PRINCIPALES ACTIVIDADES:

● Reunión de coordinación con el equipo de Paz Joven Guatemala para el
traslado de información sobre folletos

● Revisión de los tres folletos formativos de liderazgo, participación
ciudadana y organización, con los respectivos documentos de resumen.

● Presentación de propuesta de diagramación de tres folletos formativos
con su respectivo documento de resumen.

● Diagramación de tres folletos formativos con su respectivo documento de

2 Revista de escasa tirada y distribución de una temática específica. Están pensados para una hoja tamaño
oficio que contendrá los principales conceptos y contenidos de cada taller.

1 Se cuenta con un documento de orientación para la diagramación de los tres folletos y los documentos de
resumen.



resumen, tomando en cuenta las observaciones del equipo de proyecto
Altavoz.

V. Productos:

1. Primero producto:

a. Plan de trabajo y cronograma de actividades.
b. Primeras reuniones con el equipo de proyecto para el traslado de los tres

folletos formativos y documentos resumen.

2. Segundo Producto:

a. Presentación de propuesta de diagramación de tres folletos formativos y
documentos de resumen.
b. Presentación de propuesta de diseño de material promocional del proyecto
Altavoz.
c. Entrega de tres folletos formativos diagramados con su respectivo documento
resumen, tomando en cuenta las recomendaciones del equipo de proyecto.
d. Entrega de diseños de material promocional del proyecto Altavoz, tomando en
cuenta las recomendaciones del equipo de proyecto. Asimismo, especificaciones
para cotizar el mismo material.

La entrega final debe hacerse a través de la carta de entrega de productos
incluyendo los documentos en formato editable y en pdf. Todo el material generado
es propiedad de la Asociación Paz Joven Guatemala.

VI. PERFIL REQUERIDO

● Cierre de pensum o graduados en Ciencias de la Comunicación, Diseño
Gráfico o carreras afín.

● Conocimientos avanzados en manejo de los Sistemas de Adobe Photoshop,
Illustrator, After Effecs y Audition

● Experiencia en animación 2D, multimedia y arte digital.



● Habilidades creativas e ideas originales.
● Experiencia comprobada en diagramación y diseño de material para

entidades gubernamentales o no gubernamentales especialmente Derechos
Humanos y juventud

● Disponibilidad inmediata.

VII. DURACIÓN DE CONTRATACIÒN

22 días calendario a partir de la firma del contrato.

VIII. TIPO DE CONTRATO Y FORMA DE PAGO

Los honorarios serán cancelados contra factura y productos aprobados como se
describe a continuación:

No. Descripción Porcentaje
(%)

Entrega de
productos y fecha

pago

Productos a
entregar

1 Primer pago 30% 01 de febrero de 2024
y 08 de febrero de
2024.

De acuerdo al
numeral V. 1.
Primer producto.

2 Segundo
pago

70% 15 de febrero de 2024
y 22 de febrero de
2024.

De acuerdo al
numeral V. 2.
Segundo producto.

IX. PRESENTACIÓN DE OFERTAS:

Las personas interesadas y que cumplan con los requisitos, deberán enviar los
siguientes requisitos:

- CV actualizado del consultor (a) o equipo. Agregar título del último grado
cursado.

- Carta de interés y portafolio de consultor (a) o equipo que resuma la



experiencia en diagramación y diseño principalmente de material didáctico y
pedagógico en derechos humanos con entidades gubernamentales u
organizaciones de sociedad civil.

- Propuesta técnica/económica de máximo 5 páginas.

Adjunto a esta propuesta:

- Copia de DPI del consultor o titular del equipo consultor.
- Certificado del Registro Nacional de Agresores Sexuales -RENAS- Vigente.
- RTU Actualizado.
- Copia de factura anulada.

Cualquier consulta sobre material a diagramar debe hacer al correo:
consultoriaspj@pazjoven.org. Enviar papelería al correo:
consultoriaspj@pazjoven.org a más tardar el 26 de enero de 2024 con el asunto
“diagramación folletos Altavoz.
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